MUHENDISLIK KVKK Politikasi KVYS P.03

1. GIRIS

1.1. Politikanin Amaci

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) 7 Nisan 2016 tarihinde yiirtirlige girmis
olup; isbu ECOPLANET MUHENDISLIK ’e ait Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi1 Politikas1
(“ECOPLANET MUHENDISLIK KVKK Politikas1”) ile ECOPLANET MUHENDISLIK
(“Kurum”) tarafindan hukuka uygun bir bigimde yiiriitiilen kisisel veri isleme faaliyetleri ve kisisel
verilerin korunmasma yonelik benimsenen sistemler konusunda agiklamalarda bulunmaktir. Bu
kapsamda miisterilerimiz, miisteri adaylarimiz, eski veya yeni ¢alisanlarimiz, ¢alisan adaylarimiz,
calisanlarimiz, yetkililerimiz, ziyaret¢ilerimiz, isbirligi i¢cinde oldugumuz kurumlarin g¢alisanlari,
hissedarlar1 ve yetkilileri, tedarik¢ilerimiz, tedarik¢i ¢alisanlarimiz ve tigiincii kisiler basta olmak tizere,
kisisel verileri kanuna uyumlulugunun saglanmasii ve ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan
kigisel verilerin korunmasi ve islenmesine iliskin yiikiimltliKlerin yerine getirilmesinde uyulacak
prensiplerin belirlenmesini amaglamaktadir.

1.2. Politikanin Kapsami
Bu politika ile kigisel verilerin isleme sartlarmi belirlemekte ve kisisel verilerin islenmesinde

ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan benimsenen ana ilkeleri ortaya koymaktir.

Bu politika miisterilerimiz, miisteri adaylarimiz, eski veya yeni calisanlarimiz, ¢alisan adaylarimiz,
calisanlarimiz, yetkililerimiz, ziyaret¢ilerimiz, is birligi i¢inde oldugumuz kurumlarin g¢alisanlari,
hissedarlar1 ve yetkilileri, tedarik¢ilerimiz, tedarik¢i ¢alisanlarimiz ve tigiincii kisilerin otomatik olan
ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcgasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen tiim
kisisel verilerine iliskindir.

Yukarida belirtilen kategorilerde yer alan kisisel veri sahipleri gruplarma iliskin igbu politikanin
uygulama kapsami politikanin tamami olabilecegi gibi (6rnegin miisterilerimiz gibi); yalnizca bir kisim
hiikiimleri de (6rnegin Miisteri adaylar1 gibi) olabilecektir.

Bu ¢ercevede KVKK Politikamiz, ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan Kanun kapsamimdaki
tiim kisisel veri isleme faaliyetlerini ve kisisel verileri kapsamaktadir.

1.3. Yirirlik ve Degisiklik ) o

Isbu KVKK Politikasi, ECOPLANET MUHENDISLIK web sitesinde ayrica yayimlanmistir.
ECOPLANET MUHENDISLIK mevzuatta meydana gelebilecek degisikliklere bagl olarak KVKK
Politikasinda degisiklik yapma hakkina sahiptir.

Kanun ile KVKK Politikasinin hiikiimlerinin g¢elismesi halinde yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri
uygulanacaktir.

2.  REFERANSLAR

7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan, 24 Mart 2016 tarihli ve 6698 say1l1
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, ilgili yonetmelikler
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3. TANIMLAR
Isbu KVKK Politikasinda kullanilan terimlere iliskin tanimlar asagidaki tabloda yer almaktadir.

Tanim Aciklama
Belirli bir konuya iligkin bilgilendirilmeye dayanan ve kisinin kendi
Acik Riza . e s
Ozgiir iradesiyle alinan/agiklanan riza.
. Kisisel verinin bagka verilerle eslestirilese dahi higbir surette kimligi
Anonim Hale L . 1 T
Getirme belirli veya belirlenebilir bir ger¢ek kisiyle iligkilendirilemeyecek

hale getirilmesi.

Basvuru Formu

Kisisel veri sahiplerinin haklarini kullanmak i¢in yapacaklari
basvuruyu igerecek, politika kapsaminda yukarida baglant1 saglanan
basvurunun yontemini agiklayan “6698 Sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi1 Kanunu Geregince lgili Kisi (Kisisel Veri Sahibi)
Tarafindan Veri Sorumlusuna Yapilacak Basvurulara iliskin Bagvuru
Formu”.

Calisan ECOPLANET MUHENDISLIK ¢alisani olan gercek kisilerdir

Calisan Aday: ECOPLANET MUHENDISLIK c¢alisani olmayan ancak ¢alisan
adayi statiisiinde olan gergek kisiler

Kisisel Saglik Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii saglik

Verisi bilgisi.

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tiirlii bilgi.

Kisisel Verilerin

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, a¢iklanmasi,

Islenmesi aktarilmast, devralinmast, elde edilebilir hale getirilmesi,
smiflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler
iizerinde gerceklestirilen her tiirli islem.

Kanun 7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kisilerin 1rki, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanc, dini,

Azel Nitelikli mezl}ebinvey'av(.ligef ilzang}arl, kilik ve kiyafeti, deArnc?k, Yaklf ya da '

Kisisel Veri send_lka l_lyeh_gl,_ S_aghgl, (.)1}’1561 .hayatl, ceza mahkl}mlye:u ve Iguvenhk
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri 6zel
nitelikli kisisel verilerdir.

Politika Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Politikas1

Kurum ECOPLANET MUHENDISLIK

Kisisel verilerin

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kay1t sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi,

iglenmesi aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
smiflandirilmast ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler
tizerinde gergeklestirilen her tiirlii islem
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ECOPLANET MUHENDISLIK in ticari faaliyetleri cercevesinde
sozlesmesel iligkiler kapsaminda ortaklik kurdugu kisiler.

Veri Sahibi Kisisel verisi iglenen gercek kisi

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel veri
isleyen gercek ve tiizel kisidir.

Kisisel verilerin islenme amaglarini ve vasitalarini belirleyen,
verilerin sistematik bir sekilde tutuldugu yeri yoneten kisidir.

Is Ortaklar1

Veri Isleyen

Veri Sorumlusu

4.  VERI SAHIPLERI, VERI ISLEME AMACLARI VE VERI KATEGORILERI

4.1. KVKK Politikasmin Kapsamina Giren Veri Sahipleri
KVKK Politikas1 kapsaminda bulunan veri sahipleri:

4.1.1. ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan kisisel verileri islenmekte olan tiim Istanbul
Kiiltiir Universitesi ¢alisanlaridir. Bu cercevede kisisel veri sahipleri; dgretim gdrevlisi ve
iiyesi, kadro dis1 6gretim gorevlisi ve liyesi, kadrolu 6gretim gorevlisi ve iiyeleri ile tiim idari
personeldir.

4.1.2. ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan kisisel verileri islenmekte olan Istanbul Kiiltiir
Universitesi calisanlar1 disindaki tiim gercek kisilerdir. Bu cergevede genel olarak veri sahibi
kategorileri agsagidaki sekildedir:

VERI SAHIBI ACIKLAMA
KATEGORILERI
1 Miisteri ECOPLANET MUHENDISLIK’den mal / hizmet satin

alan gercek kisileri ifade etmektedir.

2 Miisteri Aday1 ECOPLANET MUHENDISLIK’den mal / hizmet satmn
almak amaci ile siteleri ziyaret eden, magazalara gelen
bulanan gercek kisileri ifade etmektedir.

5 Ziyaretci ECOPLANET  MUHENDISLIK  dretim  yerlerini,
magazalarin1 ve internet siteslerini ziyaret eden gercek
kisileri ifade etmektedir.

6 | Eskiveya Yeni Calisan | ECOPLANET MUHENDISLIK nezdinde ¢alismakta olan
veya daha Once calismis olan gibi gercek kisileri ifade
etmektedir.

7 Calisan Aday1 ECOPLANET MUHENDISLIK nezdinde ¢alismak amac1
ile bagvuru yapan gergek kisileri ifade etmektedir.

8 Ugiincii Kisiler Yukarida yer verilen veri sahibi kategorileri ile
ECOPLANET MUHENDISLIK ¢alisanlar: hari¢ gercek
kisileri ifade etmektedir.
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4.1.3. Veri sahibi kategorileri genel bilgi paylasimi amaciyla belirtilmistir. Veri sahibinin, bu
kategorilerden herhangi birinin kapsamina girmemesi, Kanun’da belirtildigi sekilde veri sahibi
niteligini ortadan kaldirmaz.

4.2. Kisisel Veri Isleme Amaglari

4.2.1. Calisanlarin Kisisel Verilerinin Islenmelerine Iliskin Genel Amaglar
ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan kisisel verileriniz ve 6zel nitelikli kisisel verileriniz, kisisel

veri isleme sartlarma uygun olarak asagidaki amaglarla islenebilmektedir:

ANA AMACLAR ALT AMACLAR

Kurum tarafindan sunulan iirtin e Miisteri iligkileri  yonetimi siireclerinin
/nhizmetlerden ilgili kisiler1 planlanmasi ve icrasi

faydalandirmak igin gerekli e Talep ve sikayetlerin takibi

calismalarin ig birimlerimiz e Sozlesme siireglerinin ve hukuki taleplerin takibi

tarafindan yapilmasi ve ilgili is
stireclerinin yirittlmesi

Kurum’un ve Kurum’la is iligkisi e Kurum faaliyetlerinin kurum prosediirleri ve ilgili
icerisinde olan ilgili kisilerin hukuki, mevzuata uygun olarak ydritulmesinin temini
teknik ve ticari-is giivenliginin temin icin gerekli operasyonel faaliyetlerinin
edilmesi planlanmasi ve icrasi
e s saghp ve giivenligi siireglerinin planlanmasi
ve icrast

e Verilerin dogru ve giincel olmasinin saglanmasi

e Yetkili kuruluglara mevzuattan kaynakli bilgi
verilmesi

e Kurum magaza, depo, iiretim tesislerinin
gilivenliginin temini

e Kurum demirbaglarmin  ve  kaynaklarmin
gilivenliginin temini

e Hukuk islerinin takibi

Kurum’un insan kaynaklar1 e (alisanlar i¢in is akdi ve mevzuattan kaynakli
politikalar1 ve siireglerinin yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi islemleri
planlanmasi ve icra edilmesi e (Calisanlarm is faaliyetlerinin takibi ve denetimi

e Insan kaynaklar siireclerinin planlanmasi

e Kurum i¢i atama, terfi ve isten ayrilma
stireclerinin planlanmasi ve icrasi

e (alisanlarin bilgiye erisim yetkilerinin
planlanmasi ve icrast

e (alisanlara yonelik kurumsal iletisim ve
calisanlarin katilim sagladig1 kurumsal sosyal
sorumluluk ve sivil toplum kuruluglar
faaliyetlerinin planlanmasi ve icrasi

e (alisan ¢ikis islemlerinin planlanmasi ve icrast

e Ucret yonetimi
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Kurum tarafindan yiiriitiilen e s Faaliyetlerinin Planlanmasi ve Icrasi
faaliyetlerin gergeklestirilmesi ig¢in e Kurumsal Iletisim Faaliyetlerinin Planlanmas1 ve
ilgili is birimlerimiz tarafindan fcrasi

gerekli galigmalarin yapilmasi ve e Finans ve Muhasebe Islerinin Takibi

buna bagli is siireclerinin e s Siirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin
yuratulmesi Planlanmas1 ve icrasi

e Bilgi Teknolojileri Alt Yapismnin Yonetilmesi
e Kurumsal Yonetim Faaliyetlerin Planlanmasi ve

Icrasi
Kurum’un operasyonel, ticari ve is e s Ortaklar1 ve Tedarikgilerle Olan Iliskilerin
stratejilerinin planlanmasi ve icrasi Y 6netimi
Kurum tarafindan program ve e Kurum’a Baglilik Olusturulmasi ve Arttirilmasi
hizmetlerinin ilgili kisilerin Siireglerinin Planlanmasi ve Icrasi
begenisine sunulmasi, 6nerilmesi ve | ® Kurum Memnuniyet Aktivitelerinin Planlanmasi
tanitilmasi i¢in gerekli olan ve Icrasi
aktivitelerin planlanmasi ve icrasi e Kurum Program ve Hizmetlerinin Pazarlama

Siireclerinin Planlanmasi ve Icrasi

4.2.2. Calisanlarn Kisisel Verileri Haricindeki Kisisel Verilerin islenmelerine iliskin
Genel Amaglar
ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan kisisel verileriniz ve 6zel nitelikli kisisel verileriniz,
Kanunda ve ilgili mevzuatta yer alan kisisel veri isleme sartlarina uygun olarak asagidaki amaclarla
islenebilmektedir:

ANA AMACLAR ALT AMACLAR
Kurum tarafindan sunulan e Miisteri iliskileri yonetimi siireclerinin
hizmetlerden ilgili kisileri planlanmasi ve icrasi
faydalandirmak i¢in gerekli e Sozlesme siireglerinin ve hukuki taleplerin
calismalarin is birimlerimiz takibi
tarafindan yapilmasi ve ilgili is e Talep ve sikayetlerin takibi
streclerinin yarutilmesi
Kurum tarafindan yiiriitiilen e s faaliyetlerinin planlanmas1 ve icrasi
faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in e Kurumsal iletigim faaliyetlerinin planlanmasi ve
ilgili is birimlerimiz tarafindan icrasi
gerekli caligmalarm yapilmasi ve e Bilgi teknolojileri alt yapisinin yonetilmesi
buna bagli is siire¢lerinin e s siirekliliginin saglanmas faaliyetlerinin
yuratalmesi planlanmasi ve icrasi
Kurumun Insan Kaynaklari e Insan kaynaklar1 siireclerinin planlanmasi
Politikalar1 ve Siireglerinin e Tedarikgiler, tedarik¢i ¢alisanlari i¢in is akdi ve
Planlanmasi ve Icra Edilmesi mevzuattan kaynakl ylikiimliiliiklerin yerine
getirilmesi
e Insan kaynagi, personel istihdami temin
streclerinin yaratilmesi
Kurumun Operasyonel, Ticari ve Is e s ortaklar1 ve tedarik¢ilerle olan iliskilerin
Stratejilerinin Planlanmasi ve Icrasi yonetimi
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Kurumun ve Kurumla is iligkisi e Kurum depo, magaza ve ve iiretim tesislerinin
icerisinde olan ilgili kisilerin hukuki, giivenliginin temini
teknik ve ticari-is giivenliginin temin | @ Yetkili kuruluslara mevzuattan kaynakli bilgi
edilmesi verilmesi
e Issaghgi ve giivenligi siireclerinin planlanmasi
ve icrast

e Kurum kampiis yerleske ve tesislerinin
giivenliginin temini

e Kurum faaliyetlerinin giivenliginin temini

e Kurum demirbaslarinin ve kaynaklarinin
giivenliginin temini

Kurum tarafindan program ve e Kurum program ve hizmetlerinin pazarlama
hizmetlerinin ilgili kisilerin stireclerinin planlanmasi ve icrasi

begenisine sunulmasi, 6nerilmesi ve | ® Pazar arastirmasi faaliyetlerinin planlanmasi ve
tanitilmasi i¢in gerekli olan icrasi

aktivitelerin planlanmasi ve icrasi e Kuruma baglilik olusturulmasi ve arttirilmasi

stireclerinin planlanmasi ve icrasi
e Kurum memnuniyet aktivitelerinin planlanmasi
ve icrasi

5. KISISEL VERILERIN ISLENMESINE ILiSKIN YORUTULEN FAALIYETLER

5.1.Faaliyetler

ECOPLANET MI"JBI/-IENDiSLiK, is iliskisi cercevesinde gerceklestirmekte oldugu kisisel veri isleme

faaliyetleri ile ilgili asagida bilgi verilmektedir.

o Jletisim, e-posta ve internet trafiginin takibi faaliyetleri cercevesinde telefon konusmalarma
iligkin veriler (goriisme igerigi degil, sadece hangi numara ile ne kadar siire konusuldugu), e-posta
icerikleri ve gonderilme tarihi gibi tiim veriler ve Kurum tesis ve yerleskelerinde saglanan internet
erisimine iliskin 5651 sayili Kanun nedeniyle tiim internet trafigi bilgileri Istanbul Kiiltiir
Universitesi tarafindan takip edilebilmekte ve gerektiginde islenebilmektedir. Istanbul Kiiltiir
Universitesi tarafindan calisanlara tahsis edilmis, iletisim, e-posta ve internet hizmetlerinin is
disinda 6zel amagclarla kullanilmasi yasaktir.

e Disiplin ve usulsuzltklerle mtcadele faaliyetleri cercevesinde calisanlara iliskin kisisel veriler
islenebilmektedir. Usulsiiz islemlerin ortaya ¢ikarilabilmesi i¢in baglatilan disiplin sorusturmalar1
ile ¢esitli ¢alisan kisisel verileri islenebilecegi gibi, Kurum igerisinden ya da disarisinda elde
edilebilecek tiim veriler ile ilgili, karsilagtrma gibi her tiirli veri isleme faaliyeti
yurutilebilecektir.

® Giivenlik kameralar ile iiretim tesislerinin, depolarin ve magazalarin bazi boliimleri
izlenebilmekte ve goriintiiler fiziksel giivenlik amaglariyla islenebilmektedir.

e ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan tahsis edilen bilgisayarin takibi yapilabilmekte ve
elektronik cihazlar igerisindeki kisisel verileriniz islenebilmektedir. S6z konusu elektronik
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cihazlarin is disinda 6zel amaglarla kullanilmasi ve bu cihazlarin igerisinde is disinda 6zel kisisel
verilerin saklanmasi yasaktir.

Calisanlarin yan hak ve menfaatlerinin planlanmas: amaciyla kisisel verilerinin islenmesi,
ornegin calisana saglik sigortasi yapilmasi i¢in s0z konusu olabilir. Yan hak ve menfaatlerin
tesisine planlanmasi kapsaminda tiglincii kisilere veri aktarilmasi soz konusu olur ise, amacla
sinirlt aktarima 6zen gosterilir. Aktarilan verilerin 6zel nitelikli kisisel veri olmasi halinde,
ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan ilave tedbirler alinir.

Calhisanlarin saglhk verileri, mimkiin olan en dar kapsamda islenmeye c¢alisilmaktadir. Kural
olarak saglik verilerine erisim sadece gerekli olmasi durumunda bu konuda yetkilendirilmis
calisanlar tarafindan gerceklestirilebilecektir. Saglik verilerinin islenmesi gereken durumlarda, bu
islemeyi gerceklestirmek amaciyla yetkilendirilen kisilerin, bu verilerin hassasiyetini anlamasina
ve gerekli onemleri alabilmesine yonelik bilgilendirmeler yapilir.

5.2 Kisisel Veri Kategorileri
ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan yiiriitiilen ¢alisan kisisel verisi isleme faaliyetleri

kapsaminda; Kanunun 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlarindan bir veya
birkagina dayali asagida kategorize edilmis kisisel verileri islemektedir.

5.2.1. Calisan Kisisel Veri Kategorileri

KIiSISEL VERI ACIKLAMA
KATEGORIZASYON
U

Kimlik Bilgisi Ehliyet, niifus clizdani, ikametgah, pasaport, avukatlik kimligi,
evlilik clizdan1 gibi dokiimanlarda yer alan kisinin kimligine dair
tum bilgiler

[letisim Bilgisi Telefon numarasi, adres, e-mail gibi veri sahibiyle iletigim
kurulmasima yonelik bilgiler

Aile Bireyleri ve Yakin | Sundugumuz {iriin ve hizmetlerle ilgili veya Kurumun ve veri

Bilgisi sahibinin hukuki menfaatlerini korumak amaciyla islenen kisisel

veri sahibinin aile bireyleri ve yakinlar1 hakkindaki bilgiler

Fiziksel Mekan
Guvenlik Bilgisi

Fiziksel mekana giriste, fiziksel mekanin icerisinde kalis sirasinda
alinan kamera kayitlari, parmak izi kayitlar1 gibi kayitlar ve
belgelere iliskin kisisel veriler

Islem Giivenligi Bilgisi

Ticari faaliyetlerimizi yurutirken teknik, idari, hukuki ve ticari
giivenligimizi saglamamiz i¢in islenen kisisel verileriniz

Finansal Bilgi Kurumumuz ile kigisel veri sahibinin kurmus oldugu hukuki
iliskinin tipine gore yaratilan her tiirlii finansal sonucu gosteren
bilgi, belge ve kayitlara iliskin islenen kisisel veriler

Ozluk Bilgisi 4857 Sayili s Kanunu, Madde 75°de belirtilen 6zliik dosyasi
icindeki personele ait tutulan tiim verileridir.

Calisan Islem Bilgisi Calisanlarimizin veya Kurumumuzla ¢alisma iliskisi icerisinde
olan gercek kisilerin igle ilgili gergeklestirdigi her tiirlii isleme
iligkin islenen kisisel veriler
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Hukuki Islem ve Uyum | Hukuki alacak ve haklarimizin tespiti, takibi ve borglarimizin ifasi
Bilgisi ile kanuni yukumliluklerimiz ve Kurumumuzun politikalaria

uyum kapsaminda iglenen kisisel veriler

Denetim ve Teftis
Bilgisi

Kurumumuzun kanuni yiikiimliilikleri ve Kurum politikalarina
uyumu kapsaminda islenen kisisel veriler

Ozel Nitelikli Veri

Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
sendika tiyeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahkiimiyeti ve
guivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik
verileri 6zel nitelikli kisisel veridir.

Talep/Sikayet Yonetimi
Bilgisi

Kurumumuza yoneltilmis olan her tiirlii talep veya sikayetin
almmas1 ve degerlendirilmesine iliskin kisisel veriler

5.2.2. Calisan Harici Kisisel Veri Kategorileri

Istanbul Kiiltiir Universitesi tarafindan asagida kategorize edilmis kisisel verileriniz, Kanun’da ve ilgili

mevzuatta yer alan kisisel veri igleme sartlarma uygun olarak islenmektedir:

KIiSISEL VERI ACIKLAMA
KATEGORIZASYON
U

Kimlik Bilgisi Ehliyet, niifus ciizdani, ikametgah, pasaport, avukatlik kimligi,
evlilik ctizdan1 gibi dokiimanlarda yer alan kisinin kimligine dair
tum bilgiler

[letisim Bilgisi Telefon numarasi, adres, e-mail gibi veri sahibiyle iletigim
kurulmasima yonelik bilgiler

Aile Bireyleri ve Yakin | Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiye ait oldugu

Bilgisi acik olan ve veri kayit sistemi i¢erisinde yer alan, ilgili Kurum ve

veri sahibinin hukuki menfaatlerini korumak amaciyla islenen
kisisel veri sahibinin aile bireyleri ve yakinlar1 hakkindaki
bilgiler

Fiziksel Mekan
Guvenlik Bilgisi

Fiziksel mekana giriste, fiziksel mekanin icerisinde kalig
sirasinda alinan kamera kayitlari, parmak izi kayitlar1 gibi
kayitlar ve belgelere iliskin kisisel veriler

Islem Giivenligi Bilgisi

Ticari faaliyetlerimizi yurutirken teknik, idari, hukuki ve ticari
giivenligimizi saglamamiz i¢in islenen kisisel verileriniz

Finansal Bilgi Kurumumuzun kisisel veri sahibi ile kurmus oldugu hukuki
iliskinin tipine gore yaratilan her tiirlii finansal sonucu gosteren
bilgi, belge ve kayitlara iliskin islenen kisisel veriler

Calisan Adayi Bilgisi Kurumumuzun ¢aligani olmak i¢in bagvuruda bulunmus veya
ticari teamiil ve diiriistliik kurallar1 geregi Kurumumuzun insan
kaynaklar1 ihtiyacglar1 dogrultusunda calisan adayi olarak
degerlendirilmis veya Kurumumuzla ¢alisma iliskisi igerisinde
olan bireylerle ilgili islenen kisisel veriler
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Hukuki Islem ve Uyum | Hukuki alacak ve haklarimizin tespiti, takibi ve bor¢larimizin
Bilgisi ifasi ile kanuni yiikiimliiliiklerimiz ve Kurum politikalarma

uyum kapsaminda iglenen kisisel veriler

Ozel Nitelikli Veri

Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diistincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya
da sendika tiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve
guivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik
verileri 6zel nitelikli kisisel veridir.

Pazarlama Bilgisi

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiye ait oldugu
acik olan ve veri kayit sistemi igerisinde yer alan, Kurum
tarafindan pazarlama faaliyetlerinde kullanilacak veriler

Talep/Sikayet Yonetimi
Bilgisi

Kurumumuz yoneltilmis olan her tiirlii talep veya sikayetin
almmas1 ve degerlendirilmesine iliskin kisisel veriler

Olay Yonetimi Bilgisi

Kurumumuzun ticari hak ve menfaatleri ile 6grencilerimizin hak

ve menfaatlerini korumak maksath gelisen olaylara kars1 gerekli
hukuki, teknik ve idari tedbirlerin alinmasina yonelik olarak
islenen kisisel veriler

Kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiye ait oldugu
acik olan ve veri kayit sistemi igerisinde yer alan, kisisel veri
sahibiyle iliskilendirilen gorsel ve isitsel kayitlar

Gorsel ve Isitsel Veri

6. KISISEL VERILERIN ISLENMESINE ILiSKIN iLKELER VE SARTLAR

6.1.Kisisel Verilerin islenmesine iliskin ilkeler
ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan kisisel verileriniz, Kanun’un 4. maddesinde yer alan
kisisel veri isleme ilkelerine uygun olarak islenmektedir. Bu ilkelere her bir kisisel veri isleme faaliyeti
acisindan uyulmasi zorunludur:
o Kisisel verilerin hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun olarak islenmesi; ECOPLANET

MUHENDISLIK, kisisel verilerinizin islenmesinde kanunlara, ikincil diizenlemelere ve hukukun
genel ilkelerine uygun olarak hareket eder; kisisel verileri islenme amaci ile sinirli olarak islemeye
ve veri sahiplerinin makul beklentilerini dikkate almaya 6nem verir.

e Kisisel verilerin dogru ve giincel olmasi; ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan islenen
kisisel verilerinizin giincel olup olmadigina, buna iliskin kontrollerin yapilmasina dikkat edilir.
Veri sahiplerine bu kapsamda dogru ve guncel olmayan verilerinin diizeltilmesini veya silinmesini
isteme hakk1 taninir.

e Kisisel verilerin belirli, actk ve mesru amaclar icin islenmesi; ECOPLANET MUHENDISLIK,
her bir kisisel veri isleme faaliyetinden dnce veri isleme amaglarini tespit eder. Ayni zamanda bu
amaclarm hukuka aykir1 olmamasina dikkat eder.

ECOPLANET
MUHENDISLIK tarafindan veri isleme faaliyeti, toplama amacin1 gergeklestirme igin gerekli olan

o Kisisel verilerin islendigi amacla baglantl, sinirli ve élgiilii  olmasy;

kisisel verilerle sinirlandirilmakta ve bu amagla iliskili olmayan kisisel verilerin islenmemesi i¢in
gerekli adimlar atilmaktadir.
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o Kisisel verilerin mevzuatin ya da igsleme amaclarimin gerektirdigi siire kadar saklanmasi;
ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan kisisel veri isleme amacmin ortadan kalkmasmdan
sonra ya da mevzuatta Ongoriilen siirenin dolmasi ile birlikte kisisel veriler silinmekte, yok
edilmekte veya anonimlestirilmektedir.

6.2.Kisisel Verilerin islenmesine Iliskin Sartlar
ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan kisisel verileriniz, Kanun’un 5. maddesinde yer alan kisisel
veri isleme sartlarindan en az birinin varhigi halinde islenmektedir. S6z konusu sartlara iliskin
aciklamalar asagida yer almaktadir:
o  Kisisel veri sahibinin acik rizasinin olmas diger veri isleme sartlarinin var olmadig1 durumlarda,

3.1. baslik altinda yer verilen genel ilkelere uygun olarak, ECOPLANET MUHENDISLIK
tarafindan veri sahibinin kisisel verileri, veri sahibinin 6zgiir iradesi ile kisisel veri igleme
faaliyetine iligkin yeterli bilgi sahibi olarak, tereddiide yer birakmayacak sekilde ve sadece o
islemle simnirli olarak onay vermesi halinde islenebilmektedir.

e Kisisel veri isleme faaliyetinin kanunlarda acik¢a éngériilmesi halinde ECOPLANET
MUHENDISLIK tarafindan kisisel veriler, veri sahibinin ag1k rizas1 olmadan islenebilecektir. Bu
durumda Istanbul Kiiltiir Universitesi, ilgili hukuki diizenleme cercevesinde kisisel verileri
isleyecektir.

o Fiili imkdnsizlik nedeniyle veri sahibinin agik rizasimin elde edilememesi ve kigisel veri
islemenin zorunlu olmasi halinde, ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan rizasini
aciklayamayacak durumda olan veya rizasma gecerlilik taninamayacak olan veri sahibine ait
kisisel veriler, veri sahibinin veya ti¢lincii bir kisinin hayat1 veya beden biitlinliigiinii korumak
adma kisisel veri islemenin zorunlu olmasi durumunda islenecektir.

o Kigisel veri isleme faaliyetinin bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili
olmast durumunda, veri sahibi ile ECOPLANET MUHENDISLIK arasinda kurulan veya
halihazirda imzalanmis olan sdzlesmenin taraflarina ait kigisel verilerin islenmesi gerekli ise
kisisel veri isleme faaliyeti gerceklestirilecektir.

o  Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi icin kisisel veri isleme faaliyeti
yiiriitiilmesinin zorunlu olmast durumunda ECOPLANET MUHENDISLIK, vyirirlikteki
mevzuat kapsaminda ongdriilen hukuki yiikiimliiliiklerini yerine getirme amaciyla kisisel verileri
islemektedir.

o  Veri sahibinin kisisel verilerini alenilestirmis olmasi, veri sahibi tarafindan herhangi bir sekilde
kamuoyuna agiklanmis, alenilestirilme sonucu herkesin bilgisine agilmis olan kisisel veriler
alenilestirme amaci ile smirli olarak ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan veri sahiplerinin
acik rizasi olmasa da islenebilecektir.

®  Bir hakkin ftesisi, kullanilmast veya korunmast icin kisisel veri islemenin zorunlu olmast
durumunda, ECOPLANET MUHENDISLIK zorunluluk kapsaminda veri sahiplerinin agik rizasi
olmaksizin veri sahibinin kigisel verilerini igleyebilecektir.

Sayfa No 10/15 Hazirlayan Onaylayan
Yayin Tarihi 31.07.2023
Revizyon Tarihi || --------oommm-
Revizyon No 00

Her Hakki Sakhdir. izinsiz Cogaltilamaz.




MUHENDISLIK KVKK Politikasi KVYS P.03

e Verisahibinin temel hak ve ézgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri icin veri islemenin zorunlu olmas: halinde, ECOPLANET MUHENDISLIK ile veri
sahibinin menfaat dengesinin gozetilmesi sartiyla ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan
kisisel veriler iglenebilecektir. Bu kapsamda, mesru menfaate dayanarak verilerin islenmesinde
ECOPLANET MUHENDISLIK 6ncelikle isleme faaliyeti sonucunda elde edecegi mesru menfaati
belirler. Kisisel verilerin iglenmesinin veri sahibinin hak ve 6zgiirliikleri tizerindeki olas1 etkisini
degerlendirir ve dengenin bozulmadig1 kanaatindeyse isleme faaliyetini gergeklestirir.

6.3.Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesine Iliskin Sartlar

Kanunun 6. maddesinde 6zel nitelikli kisisel veriler, sinirl sayida olacak sekilde belirtilmistir. Bunlar;
kisilerin 1rki, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve
kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkiimiyeti ve giivenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileridir.

ECOPLANET MUHENDISLIK, 6zel nitelikli kisisel verileri Kisisel Verileri Koruma Kurulu
tarafindan belirlenen ilave tedbirlerin alinmasini saglayarak asagidaki durumlarda isleyebilmektedir:
® Saglik ve cinsel hayat disindaki ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi, veri sahibinin acik riza

vermesi halinde veya kanunlarda agik¢a dngoriilmesi durumunda iglenebilmektedir.

® Saglik ve cinsel hayata iliskin kigisel veriler, ancak kamu saglhiginin korunmasi, koruyucu
hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile
finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler
veya vyetkili kurum ve kuruluslar tarafindan veri sahibinin agik rizast aranmaksizin
islenebilmektedir.

7. KISISEL VERILERIN AKTARILMASI

ECOPLANET MUHENDISLIK, Kanun’un 8. ve 9. maddelerinde siralanan ve Kisisel Verileri Koruma
Kurulu tarafindan belirlenmis olan ilave diizenlemelere uygun olarak; kisisel verilerin aktarilmasi
sartlarmin bulunmasi durumunda kisisel verileri yurticinde veya yurtdisia aktarabilmektedir.

o  Kisisel verilerin yurticinde iiciincii kisilere aktartmi, Kanun’un 5. ve 6. maddesinde yer alan ve
isbu Politikanin 3. Bashigi altinda agiklanmis olan veri isleme sartlarindan en az birinin varligi
halinde ve veri isleme sartlarma iliskin temel ilkelere uymak sartiyla kisisel verileriniz
ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan aktarilabilmektedir.

e Kisisel verilerin yurtdisinda iiciincii kisilere aktarimi, kisinin acik rizasi olmadigi hallerde,
Kanun’un 5. ve 6. maddesinde yer alan ve isbu Politikanin 3. Baslig1 altinda agiklanmis olan veri
isleme sartlarindan en az birinin varligi halinde ve veri isleme sartlarina iliskin temel ilkelere
uymak sartiyla ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan kisisel verileriniz yurtdisina
aktarilabilmektedir.

Aktarimin yapilacag lilkenin Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan ilan edilecek giivenli
iilkelerden olmamas1 halinde, ECOPLANET MUHENDISLIK ve ilgili lkedeki veri
sorumlusunun yeterli korumay: yazili olarak taahhiit etmesi lizerine, Kisisel Verileri Koruma
Kurul’unun bu isleme izin vermesi ile Kanun’un 5. ve 6. maddesinde yer alan veri igleme
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sartlarindan (bakimiz Politika 3. Baglik) en az birinin varligi halinde kisisel veriler yurtdiginda
Uclnct taraflara aktarilabilmektedir.

Kanunun genel ilkeleri ile 8. ve 9. maddelerinde yer alan veri isleme sartlar1 dahilinde ECOPLANET
MUHENDISLIK, asagidaki tabloda kategorizasyonu yapilmus taraflara veri aktarimi

gerceklestirebilmektedir:

PAYLASILAN TARAF KAPSAM AKTARIM AMACI
KATEGORIZASYON
U
Is Ortag ECOPLANET Is ortakliginin kurulma
MUHENDISLIK ’in ticari amaglarmimn yerine

faaliyetlerini yiiritiirken is
ortaklig1 kurdugu taraflar

getirilmesini temin etmek
amaciyla smirl olarak kisisel
verilerin paylagimi

Tedarikgi

ECOPLANET
MUHENDISLIK *den aldig:
talimatlar dogrultusunda ve
ECOPLANET
MUHENDISLIK ile arasindaki
sOzlesmeye dayanarak
ECOPLANET
MUHENDISLIK ’in ticari
faaliyetlerini surdirmesine
yonelik hizmet sunan taraflar

Tedarik¢iden dis kaynakl
olarak temin edilen
hizmetlerin alinmasi ile
sinirli olarak aktarim

Kanunen Yetkili Kamu
Kurumu

Hukuken ECOPLANET
MUHENDISLIKden bilgi ve
belge almaya yetkili kamu
kurum ve kuruluslari

Ilgili kamu kurum ve
kuruluslarmin bilgi talep
etme amaciyla smirl olarak
kisisel veri paylasimi

Kanunen Yetkili Ozel
Kurum

Hukuken ECOPLANET
MUHENDISLIK *dan bilgi ve
belge almaya yetkili 6zel hukuk
kisileri

Ilgili 6zel hukuk kisilerinin
hukuki yetkisi dahilinde
talep ettigi amagla sinirl
olarak verilerin paylagimi

8.  CALISANLARIN AYDINLATILMASI VE HAKLARI

Kanun’un 10. maddesine gore kisisel verilerin islenmesinden once veya en gec kisisel verilerin
islenmesi aninda, veri sahiplerinin kisisel veri islenmesine iliskin aydinlatilmalar1 gerekmektedir.

[lgili madde geregince veri sorumlusu sifatiyla ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan kisisel veri
isleme faaliyetinin yiiriitiildiigli her durumda veri sahiplerinin aydinlatilmasimni saglamak tizere Kurum

ici gerekli yap1 olusturulmustur. Bu kapsamda;

e Kisisel verilerinizin islenme amaci i¢in liitfen Politika’nin 2.2. boliimiinii inceleyiniz.
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e Kisisel verilerinizin aktarildigi taraflar ve aktarim amaci i¢in liitfen Politika’nin 4. Bolimiinii
inceleyiniz.

e Fiziki veya elektronik ortamlarda farkli kanallarla toplanabilen kisisel verilerinizin islenmesine
iliskin hukuki sebepleri incelemek i¢in liitfen Politika’nin 3.2 ve 3.3. boliimiine bakiniz.

e Veri sahibi olarak Kanun’un 11. maddesi uyarinca asagidaki haklara sahip oldugunuzu
belirtmek isteriz:

— Kisisel verilerinizin islenip islenmedigini 6§renme,

— Kisisel verileriniz islenmigse buna iliskin bilgi talep etme,

— Kigisel verilerinizin islenme amacin1 ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullanilmadigimni 6grenme,

— Yurt iginde veya yurt disinda kisisel verilerinizin aktarildig1 tigiincti kisileri bilme,

— Kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerinizin aktarildig: iiglincii kisilere
bildirilmesini isteme,

— Kanun’a ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini
veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerinizin
aktarildigi liciinct kisilere bildirilmesini isteme,

— Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
aleyhinize bir sonucun ortaya ¢ikmasi durumunda buna itiraz etme,

— Kisisel verilerinizin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde
zararm giderilmesini talep etme.

Yukarida siralanan haklariniza ydnelik basvurularmizi ECOPLANET MUHENDISLIK web sitesi

adresinden ulasabileceginiz ECOPLANET MUHENDISLIK Veri Sahibi Basvuru Formunu doldurarak

ECOPLANET MUHENDISLIK e iletilecektir.

Talebinizin niteligine gore en kisa siirede ve en ge¢ otuz giin iginde basvurularmiz licretsiz olarak

sonuc¢landirilacaktir; ancak islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde Kisisel Verileri Koruma

Kurulu tarafindan belirlenecek tarifeye gore tarafinizdan {icret talep edilebilecektir.

ECOPLANET MUHENDISLIK bagvurularmn degerlendirilmesi sirasinda dncelikle talepte bulunan

kisinin gercek hak sahibi olup olmadigmni tespit etmektedir. Bununla birlikte ECOPLANET

MUHENDISLIK gerek gordiigii durumlarda talebin daha iyi anlasilabilmesi i¢in detayli ve ek bilgi

isteyebilmektedir.

ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan veri sahibi basvurularina yanitlar, yazili olarak veya

elektronik ortamda veri sahiplerine bildirilmektedir. Bagvurunun reddedilmesi halinde ret nedenleri

gerekeeli olarak veri sahibine agiklanacaktir.

9. CALISANLARA AIT KiSiSEL VERILERININ SILINMESI, YOK EDILMESI,
ANONIM HALE GETIRILMESI

Kanun’un 7. maddesine gore mevzuata uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren
sebeplerin ortadan kalkmas1 halinde ¢alisanlara ait kisisel verileri re’sen veya caligsanin talebi lizerine
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ECOPLANET MUHENDISLIK, KVK Kurulu tarafindan yayimlanan rehberlere uygun olarak siler,
yok eder veya anonim hale getirir.
10. KANUN KAPSAMI VE UYGULANMASINA ILISKIN KISITLAMALAR

Kanun’un 28. maddesi geregince, agsagida belirtilen durumlar Kanun kapsami digindadir:

- Kigsisel verilerin, tgilincti kisilere verilmemek ve veri guavenligine iliskin yikimlikiklere
uyulmak kaydiyla gergek Kisiler tarafindan tamamen kendisiyle veya ayni konutta yasayan aile
fertleriyle ilgili faaliyetler kapsaminda islenmesi.

- Kigisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getirilmek suretiyle arastirma, planlama ve
istatistik gibi amagclarla islenmesi.

- Kigisel verilerin milli savunmay1, milli gavenligi, kamu gtvenligini, kamu diizenini, ekonomik
guvenligi, 6zel hayatin gizliligini veya Kisilik haklarmi ihlal etmemek ya da sug teskil etmemek
kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaglarla ya da ifade 6zgurhigi kapsaminda
islenmesi.

- Kigisel verilerin milli savunmay1, milli givenligi, kamu guivenligini, kamu diizenini veya
ekonomik giivenligi saglamaya yonelik olarak kanunla gorev ve yetki verilmis kamu kurum ve
kuruluslar1 tarafindan yuritilen onleyici, koruyucu ve istihbari faaliyetler kapsaminda
islenmesi.

- Kisisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz islemlerine iliskin olarak yargi
makamlar1 veya infaz mercileri tarafindan islenmesi.

Kanun’un 28. maddesi geregince; asagida sayilan durumlarda ECOPLANET MUHENDISLIK
tarafindan c¢alisanlarma aydmlatma yapilmasi gerekmemektedir ve ¢alisanlar, zararlarinin
giderilmesine iliskin haklar1 hari¢ olmak iizere, Kanunda belirtilen haklarmi kullanamayacaklardir:

- Kisisel veri islemenin sug¢ islenmesinin 6nlenmesi veya sug sorusturmasi i¢in gerekli olmasi.

- Tlgili Kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis Kisisel verilerin islenmesi.

- Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu kurum ve
kuruluslar: ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca, denetleme veya diizenleme
gorevlerinin yurutilmesi ile disiplin sorusturma veya kovusturmasi i¢in gerekli olmasi.

- Kisisel veri islemenin biitge, vergi ve mali konulara iliskin olarak Devletin ekonomik ve mali
cikarlarinin korunmasi i¢in gerekli olmasi.

11. CEREZ (Cookie) KULLANIMI

ECOPLANET MUHENDISLIK, kendisine ait web sayfalarma gelen ziyaretgilere kisisel igerik ve
reklamlar gostermek, web sayfalar1 iizerinde trafik analizi ger¢eklestirmek ve ziyaret¢i kullanim
aliskanliklarin1 anlamak amactyla ¢erezleri kullanmaktadir.

Cerezler, web sayfalar1 kullanicilar tarafindan ziyaret edildiginde kullanicilarin internet tarayicisi
tarafindan yiiklenen ve bilgisayari, cep telefonu veya tabletinde saklanan kiiciik bilgi pargaciklarini
iceren metin dosyalaridir.
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Cerez Politikasina ECOPLANET MUHENDISLIK web sayfalarindan erisilebilir.
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