MUHENDISLIK KVKK GIZLILIK POLITIKASI VE BILGILENDIRME POLITIKASI

Isbu Veri Koruma ve Gizlilik Politikas1’ nin (Bundan sonra kisaca “Politika” olarak anilacaktir.) amaci
ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan sunulmakta olan her tiirlii hizmet kapsaminda elde edilen
ve/veya varsa ti¢lincii kisilerden alinan kigisel verilerin kullanimina iligkin kosul ve sartlar1 tespit
etmektir.

ECOPLANET MUHENDISLIK 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) olmak
iizere, kisisel verilerin korunmasina iliskin ytiriirliikte bulunan ulusal mevzuata uygun davranacagini ve
bu cercevede kisisel verilerin gizliligini korumay1 ilke olarak benimsedigini ve ayn1 dogrultuda kisisel
verilerin iglenmesine yonelik her tiirlii kanuni ylikiimliiliige uygun hareket edecegini beyan eder.

Bu dogrultuda isbu Politika, kisisel verilerinizin, ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan nasil ve
hangi amacla islendigine ve korunduguna dair bilgi edinilmesi ve miimkiin olan en iyi derecede seffaflig1
saglamak amaciyla hazirlanmistir.

. TANIMLAR

Kanun ve isbu Politika ve Bilgilendirme metni uyarinca;

* Veri Sorumlular:

Sirket Unvani: ECOPLANET MUHENDISLIK Danigmanlik ve Yazilim LTD. STi.

Adres : lvedik OSB Mahallesi 2224.Cadde No:1 Ankara Teknopark No:109 B Blok Zemin Kat
Yenimahalle/ANKARA  (Sirket igbu _VER_i KORUMA VE GIZLILIK POLITIKASI ve Ki_$iS!EL
BILGILERINIZIN KORUNMASINA ILISKIN BILGILENDIRME kapsaminda “ECOPLANET MUHENDISLIK”
olarak anilacaktir.)

* “Kisisel Veri”: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iligkin her tiirli bilgiyi,

« “Kisisel Verilerin Islenmesi”: Kisisel verilerin tamamen veya kismen, otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi
veriler tizerinde gergeklestirilen her tiirlii islemi ifade eder.

* “Kurum” Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nu ifade eder.

II. VERILERIN TOPLANMA YONTEMI

ECOPLANET MUHENDISLIK asagidaki islemleri gerceklestirmek icin tarafiniza ait ilgili kisisel
verileri toplar ve kullanir. Kisisel verileriniz; “Ise Alim Siirecinde Adaydan Mail, Bizzat, Internet
Ortanmindan, Ise Giris Evraklariyla, Sgk Sistemi, ilgili Okul Miidiirliikleri, Resmi Kurumlardan Gelen
Yazigmalar, Saghk Dosyasi, Fotograf, Arac Takip Sistemi, Kamera Kayitlar1, Kisiden Bizzat, Ozliik
Dosyasi, Pano, ilan, VPN Yada Destek Yazilimi Ile Baglanmasi veya Lokasyonda Calisma Yapmasi,
Internet Giris Kayds, Firewall, Adli Makamlardan Gelen Tebligat, S6zlesme, Mail, Telefon, Fatura, Gider
Makbuzu, Serbest Meslek Makbuzu, Mustahsil Makbuzu Gibi Evraklardan Ve Cari Kart Bilgilerinden,
Imza Sirkiileri, Egitim Katilim Formlar1, Raporlar, SézIii, Kartvizit, Web Sitesi, Referanslardan”
erisilmek

suretiyle toplanmaktadir. Verilerinizin yeni bir yontemle toplanmast halinde is bu politika
guncellenecektir.

I11. VERI VE VERI KATEGORILERI
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ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan, sunulan hizmetler kapsaminda islenen ve 6698 Sayili
Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu uyarinca Kisisel Veri sayilan verilerin hangileri oldugu, asagida
kisisel /6zel nitelikli veri halinde siralanmaistir.

11 Kimlik verisi (Ad1 Soyadi, Dogum Yeri, Dogum Tarihi, Medeni Durum, Uyrugu Niifus Ciizdan
Fotokopisi, Aile Durum Bildirimi Formu, Vukuath Niifus Kayit Ornegi, Ehliyet Fotokopisi, Src Belgesi,
Ana Adi, Baba Adi, Niifusa Kayitli Olunan i1, Tlge, Mahalle, K8y, Cilt No, Aile Sira No, Sira No, Sicil
Numarasi, TC Kimlik Numarasi, Imza, Imza Sirkiisii, Sgk Numarasi, irsaliye Uzerinde Teslim Eden,
Alan, Soyadi,)

v Tletisim verisi (Adres, Telefon, E-Posta, Ikametgah Belgesi)

v Ozlik verisi (CV (Ozgegmis), Gegmis Is Yasam Bilgileri, Eksik Giin Belgesi, Iskur Kayit
Belgesi, Basvuru Formu, Askerlik Terhis Belgesi veya Muaf Olduguna Dair Belge, is Basvuru
Formu, Ise Giris /Cikis Bildirgesi, Ise Giris/Cikis Tarihi, Ise Giris-Cikis Kayitlar1 (PDKS)),
Bordro, Puantaj Kayitlar1, Disiplin Siireci Tutanaklari, Meslek Kodu, Briit Ucret, Calisma Giinii,
Ucret Bilgisi, ilk Soyad, Prim, Calisma Giin Sayis1, Eksik Giin Sayis1, Eksik Giin Nedeni, Meslek
Kodu, Gorev Unvani, Sgk Hizmet DOKUm)

Hukuki Islem verisi (Calisanin Toplam Borg Tutari, Icra Dairesi ve Dosya No)

Miisteri Islem verisi (Fatura, Fatura Bilgisi, Cek Bilgileri, Siparis Bilgisi, Talep Bilgisi)
Islem Giivenligi verisi (IP Bilgisi, Internet Giris Kayitlari, Sifre, Parola)

Finans verisi (Iban, Banka Hesap Ciizdan1 Fotokopisi)

Mesleki Deneyim verisi (Diploma Fotokopisi, Gidilen Kurslar, Meslek i¢i Egitim Bilgileri,
Sertifikalar, Egitim Bilgisi, Mesleki Egitim / Kurs / Seminer Katilim Belgeleri, SRC Belgesi, Is
Giivenligi Uzmani Sertifika Tiirii ve Numarasi, Yaptig1 ise Dair Mesleki Yeterlilik Belgesi,
Egitim Sertifikalari, Acil Durum Egitim Sertifikasi, Egitim Durumu )

Saghk Bilgileri verisi ( Kan Grubu Kart1 Veya Kan Grubunu Gosterir Belge, Saglik Raporu,
Tiim Saglik Tetkik Sonuglari, Ise Giris/Periyodik Muayene Formlar1, Saghk Tetkikleri Kan
Tetkikleri,

Akciger Grafisi/Odiometri/SFT/EKG Hastalik Tanisi,)

Ceza Mahkumiyeti ve Guvenlik Tedbirleri verisi (Adli Sabika Kaydi)

Gorsel ve Isitsel Kayitlar verisi (Vesikalik, Fotograf, Ses Kaydi )

Fiziksel Mekan Verisi ( Giris-Cikis Kamera Kayitlari, Ip Kamera Goriintiisii)

Kilik Ve Kiyafet Verisi (Beden Bilgisi, Ayakkab1 Numarasi)

Lokasyon Verisi (Lokasyon)

Islenebilecektir.
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IV. KiSISEL VERILERIN iISLENME AMACLARI:

Kisisel verileriniz, 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca ve agagida detaylar1
belirtilen amaglar dahil, bunlarla smirlt olmamak iizere islenecektir.

ECOPLANET MUHENDISLIK tarafindan sunulan hizmetler kapsaninda;

Toplanan verileriniz;
v Acil durum ydnetimi stireclerinin yiritilmesi
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Bilgi giivenligi siire¢lerinin ytiriitiilmesi

Calisan aday1 / stajyer / 6grenci segme ve yerlestirme siireclerinin yiirtitiilmesi
Calisan adaylarinin bagvuru siireclerinin yiiriitiilmesi

Calisanlar i¢in is akdi ve mevzuattan kaynakl ylikiimliiliiklerin yerine getirilmesi
Calisanlar i¢in yan haklar ve menfaatleri siireglerinin yiiriitiilmesi

AN NN NN

Denetim / etik faaliyetlerinin yirGtulmesi

Egitim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Erisim yetkilerinin yiiriitiilmesi

Faaliyetlerin mevzuata uygun yurutilmesi

Finans ve muhasebe islerinin yliriitiilmesi

Fiziksel mekan gilivenliginin temini

Gorevlendirme sureclerinin yiritilmesi

Hukuk iglerinin takibi ve yiiriitiilmesi

Iletisim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

Insan kaynaklar1 siireclerinin planlanmasi

Is faaliyetlerinin yurGttlmesi / denetimi

Is saglig1/ giivenligi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi

[s siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi
Lojistik faaliyetlerinin yarattlmesi

Mal / hizmet satin alim siireclerinin yiiriitiilmesi

Mal / hizmet satis siireglerinin yiratilmesi

Miisteri iligkileri yonetimi slireglerinin yiirtitiilmesi
Miisteri memnuniyetine yonelik aktivitelerin yiiriitiilmesi
Organizasyon ve etkinlik yonetimi

Reklam / kampanya / promosyon slreclerinin yuratilmesi
Saklama ve arsiv faaliyetlerinin yirutilmesi

So6zlesme siireclerinin yiiriitiilmesi

Talep / sikayetlerin takibi

Tedarik zinciri yonetimi sureclerinin yarattlmesi
Uriin / hizmetlerin pazarlama sireglerinin yiritilmesi
Yetkili kisi, kurum ve kuruluglara bilgi verilmesi
Ziyaretci kayitlarinin olusturulmasi ve takibi
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6698 sayili Kanun’un 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 ve amaglar1 dahilinde
islenecektir. Ayrica kisisel verileriniz hem dijital ortamda hem de fiziki ortamda muhafaza altinda
tutulabilecektir.

V. KISISEL VERILER NEREDE DEPOLANIR VE iSLENIR?
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Kisisel Veriler, ECOPLANET MUHENDISLIK’ in Elektronik, Fiziksel Ortaminda, isbu Politika’ da yer
alan amaglarla ve Kurul tarafindan ¢ikarilacak olan diizenlemelere uyumlu olarak depolanabilir ve
islenebilir.

VI. KiSISEL VERILERIN AKTARILMASI:

Kisisel veriler ve bu kisisel veriler kullanilarak elde edilen yeni veriler ECOPLANET MUHENDISLIK
tarafindan;

“Bulut Bilisim Altyapis1, Sgk Ve Kolluk Kuvvetlerinin Ise Giris Cikis Bildirimi, SGK Odemelerinin
Eksiksiz Yapildigma Dair, Calisma Iznin Alinmasi I¢in Bildirim Yapilmasi, Kayit Disi Istihdamla
Miicadele, Sgk Bildirgesi, Personel Odemelerinin Gergeklestirilmesi I¢in, Zorunlu Egitim Basvurulari,
Mesleki Yeterlilik Belgesi, Kurumsal Egitimler, Sirket Giivenligi I¢in Giris Cikis Yapan Kisilerin Kayit
Altina Almmasi, Resmi Kurum Ve Kisileri Bilgilendirme, Denetim Tutanagi I¢in Veri Olusturma,
Hukuki Sureclerin Yritilmesi Amaciyla Damsmanlik Destegi Almak, Calisan Sgk Prim Odemelerinde
Devlet Tesviklerinden Yararlanilmas1 Amaciyla E- Bildirgelerinin Tesvik Danisman Ile Paylasilmasi,
Yapilan Etkinlik Veya Organizasyonun Duyurulmasi, Paylasilmasi, Reklam, Etkinlik Rezervasyonu,
Calisan Kredi Basvurusu, Ara¢ Kiralama, Seyahat I¢in Otel Bilet Alim1, E-Postanm Bulut Bilisim
Altyapisinda Olmasi, BES Odeme Talimati, Ispat, Tedarik¢iyi Bilgilendirme, Yasal Yiikiimliiliik Geregi
Is Giivenligi Uzmam Ile Sirket Arasinda Sozlesme Yapilabilmesi, Yasal Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi, Is¢i Saglig1 Ve Giivenligi, 4857, 6331, 5510 Sayil1 Kanun Geregi Is Kazas1 Bildirimin
Yapilmasi, Disaridan IT Teknik Destek Hizmeti Alinmasi, Hediye Gonderimi, Cirolama, Periyodik
Muayeneler i¢in Gerekli Tetkiklerin Anlasmali Laboratuvar Firmalar1 Tarafindan Yaptirilmasi, Mesleki
Hastalik Bildirimleri” 6698 sayili Kanun’un 8. ve 9. Maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 ve
amaglari ¢ergevesinde ve dngoriilen sartlara uymak ve gerekli 6nlemleri almak kaydiyla, gercek kisiler
veya 0zel hukuk tiizel kisilerine, tedarik¢ilerimize ve yetkili kamu kurum ve kuruluslarina, avukatlar,
SMMM’ ye aktarilabilecektir.

Kisisel verileriniz;

1 Veri sahibine yonelik bir hizmetin verilebilmesi ve/veya uygulanmasi,

[ ECOPLANET MUHENDISLIK ve/veya iiiincii taraflarin hukuki ¢ikarlarinin korunmasi ve/veya veri
sorumlusunun mesru menfaatlerinin kullanilmasi ya da korunmasi amaciyla veri islemenin zorunlu
olmasi;

[ ECOPLANET MUHENDISLIK” in tabi oldugu her tiirlii mevzuat uyarimca yiikiimliiliiklerini yerine
getirmesi;

1 Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmast i¢in veri islemenin zorunlu olmasi,

1 Veri sahibinin muvafakat etmesi,

1 Mevzuatta acikca ongdriilmesi

Halinde belirtilen amaglarla sinirli olarak aktarilabilecektir.

VII. GiZLiLiK POLITiKASI

Kisisel veriler gizlidir ve “ECOPLANET MUHENDISLIK” de bu gizlilige riayet etmektedir. Kisisel
verilere sirket iginde ancak yetki verilmis kisiler ulasabilir. “ECOPLANET MUHENDISLIK” tarafindan
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toplanan kisisel verilerin korunmasi ve yetkisiz kisilerin eline gegmemesi ile kisilerin magdur olmamasi
icin gerekli teknik ve idari batln tedbirler alinmaktadir. Bu ¢er¢evede yazilimlarin standartlara uygun
olmasi, tigiincii kisilerin 6zenle segilmesi ve sirket iginde de veri koruma politikasina riayet edilmesi
saglanmaktadir. Ister ¢alisanlar, isterse diger kisilerin “ECOPLANET MUHENDISLIK” deki verileri
gizlidir. Hi¢ kimse, s6zlesme ya da kanuna uygunluk olmaksizin baskaca hi¢bir amag igin bu verileri
kullanamaz, kopyalayamaz, ¢ogaltamaz, bagkalarina aktaramaz, is amaglar1 disinda kullanamaz.

VIII. VERI SAHIBININ KiSISEL VERILERININ KORUNMASINA YONELIK HAKLARI:
Kanun’un 11 numarali maddesi geregince; ECOPLANET MUHENDISLIK’ e basvurarak,
= Kigsisel verilerin islenip islenmedigini 6grenme,
= Kisisel verileri islenmisse, buna iliskin bilgi talep etme,
= Kisisel verilerin iglenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6§renme,
* Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig: tigiincii kisileri bilme,
= Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmas1 halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,
= Mevzuatta 6ngdriilen sartlar gercevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,
» ] lgili mevzuat uyarinca yapilan diizeltme, silme ve yok edilme islemlerinin, kisisel verilerin
aktarildig1 liciincti kisilere bildirilmesini isteme,
» [ Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin
kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,
= []Kigisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme haklarina sahiptir.

IX. KISISEL VERILERI SAKLAMA SURESI:

ECOPLANET MUHENDISLIK; kisisel verileri, hizmetten en iyi sekilde faydalanilmasimi saglayabilmek
amaciyla isbu Politika’ da belirtilen sartlar ¢ergcevesinde ve ilgili hizmetin mahiyetinden ve
sOzlesmesinden kaynaklanan ytlikiimliiliikleri yerine getirebilmek adina islendikleri amag i¢in gerekli olan
stire kadar muhafaza edecektir.

Buna ek olarak, ECOPLANET MUHENDISLIK dogabilecek herhangi bir uyusmazlik durumunda,
uyusmazlik kapsaminda gerekli savunmalarin gergeklestirilebilmesi amactyla smirli olmak iizere ve ilgili
mevzuat uyarinca belirlenen zaman asimu siireleri boyunca kisisel verileri saklayabilecektir. Buna iliskin
detayl1 bilgiye saklama ve imha politikasindan erisebilirsiniz.

X. ILETISIM:
Yukarida belirtilen haklarmizi kullanmak i¢in kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ve kullanmak
istediginiz hakkimiza yonelik a¢iklamalarmizla birlikte yazili talebinizi;

Usuliine uygun bir dilek¢e hazirladiktan “Mustafa Kemal Mah. Dumlupinar Bulv. No: 280 G/308

Cankaya ANKARA” adresine konunun KVKK ile ilgili oldugunu agik¢a belirterek 1slak imzali olarak
gonderilmesi veya bizzat teslim edilmesi
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Kisisel veri bagvuru ile yanit formunu veya usuliine uygun dilek¢eyi info@ecoplanet.com.tr mail adresine
giivenli elektronik imza, mobil imza yada ilgili kisi tarafindan ECOPLANET MUHENDISLIK e daha
once bildirilen ve veri sorumlusunun sisteminde kayitli bulunan elektronik posta adresini kullanmak
suretiyle bagvuru yapilabilmektedir.

Bu konuda kapsamli diizenleme ECOPLANET MUHENDISLIK Kisisel Veri Bagvuru ve Yanit
Prosediirii yapilmustir.

Taleplere iliskin gerekli islemler i¢in iicret alinmamasi esastir. Bununla birlikte, islemlerin bir maliyet
gerektirmesi halinde, Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kurumu tarafindan, 6698 Sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu’nun 13. maddesine gore belirlenen tarife lizerinden iicret talep edilmesi miimkiindiir.

X1. VERI KORUMA ve GIZLILiK POLITIKASI’NIN TADILI:

Is bu politika 6 sayfadan ibaret olmakla ECOPLANET MUHENDISLIK isbu Veri Koruma ve Gizlilik
Politikas1 hiikiimlerini ilgili kanunlarin gereklilikleri ¢cergevesince zaman zaman giincelleyebilir: Bu
nedenle en giincel versiyona ulasmak i¢in, diizenli olarak info@ecoplanet.com.tr adresini ziyaret etmenizi
rica ederiz. S6z konusu guncellemeler yayinlanma tarihinden itibaren gegerli olacaktir.

KVYS F.015 KVKK Gizlilik Politikas1 ve Bilgilendirme Politikas1
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